Witaj! Cieszymy sie, ze planujesz skorzysta¢ lub juz korzystasz z portalu JOB FOR GUIDE!
Chcemy, aby nasz serwis byt intuicyjny i przejrzysty dla kazdego uzytkownika, dlatego
zachecamy Cie do przesytania uwag lub problemdw technicznych, jesli takowe masz, na adres:
cok@jobforguide.pl

Aby korzystanie z www.jobforguide.pl byto tatwiejsze, przygotowalismy dla Ciebie instrukcje
obstugi, dzieki ktérej sprawnie bedziesz poruszac sie po Portalu, jak i w petni wykorzystasz jego
funkcjonalnos¢ dla swoich potrzeb.

Niniejsza instrukcja sktada sie z 3 rozdziatow:

1. KONTO ,DAM PRACE” dla organizatoréw turystyki, touroperatoréw, posrednikow
turystycznych, pilotéw szukajgcych przewodnika z licencja.

2. KONTO ,SZUKAM PRACY” dla pilotow wycieczek, licencjonowanych przewodnikow,
animatordow, rezydentow.

3. KONTO ,SZUKAM PRZEWODNIKA” dla turystow szukajacych polskojezycznych
przewodnikéw na Swiecie.

Zapraszamy do wspotpracy i zyczymy Ci licznych sukceséow!

Zespot JOB FOR GUIDE & Aleksandra Zalewska

Jesli w niniejszej instrukcji nie znajduje sie interesujgcy Cie tematu i masz jakie$ pytania,
skontaktuj sie z nami mailowo na adres cok@jobforguide.pl lub poprzez przycisk ,,Pomoc
techniczna” (w prawym dolnym rogu), ktory zawiera formularz kontaktowy.
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1. KONTO ,DAM PRACE” dla organizatoréw turystyki (touroperatoréw),
posrednikdw turystycznych, pilotéw szukajgcych przewodnika z licencja.

1.1. STRONA GEOWNA
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Job for Guide

Nowy portal branzowy.

Tylko turystycznie, » Ny <

Znajdz prace lub daj prace: Ny .
L
Szybeie), sprawniej - po prostu }at’iej.

LOGO w lewym gérnym rogu odsyta Cie zawsze do strony gtéwnej
»ZALOGUJ” to przycisk dla oséb posiadajgcych juz konto w Portalu, ktdre chca
sie do niego zalogowac na podstawie prywatnego loginu i hasta
»ZAREJESTRUJ” to przycisk dla kazdego, kto po raz pierwszy rejestruje sie w
Portalu by utworzy¢ konto Uzytkownika. Przypominamy iz od 1.09.2020 do
1.03.2021 rejestracja i korzystanie z konta s darmowe

»Wymiana ofert nigdy nie byta tak prosta!” — tu znajdziesz opis Portalu

»Jak to dziata” podzielone jest na 3 czesci. Po kliknieciu na symbol strzatki w
kotku znajdziesz wiecej informacji o poszczegdlnych kontach i ich funkcjach.
Jesli chcesz dowiedzied sie wiecej o poszczegdlnych typach konta i cenach za
ich uzytkowanie, musisz wybrac opcje ,,Czytaj wiecej” dostepnej ponizej
tekstu gtéwnego. Dowiesz sie tam m.in. czym rdzni sie konto BASIC od konta
PREMIUM.

Jesli zarejestrujesz sie jako PRACODAWCA i wyrazisz taka che¢, w czesci ,,Nasi
partnerzy” znajdzie sie logo Twojej firmy

»Skontaktuj sie z nami” to przycisk poprzez ktéry otrzymasz dostep do
formularza kontaktowego, dzieki ktdremu mozesz skontaktowac sie z nami
bezposrednio (bez koniecznosci logowania sie do swojej poczty email).



h) Pod linkiem ,,0 nas” znajdziesz informacje o tym dlaczego, dla kogo i z czyjej
inicjatywy powstat Portal JOB FOR GUIDE

i) Pod linkiem ,Regulamin” znajdziesz Regulamin korzystania z naszego Portalu

j) Pod linkiem ,Instrukcja” znajduje sie niniejsza instrukcja obstugi Portalu

k) Pod linkiem ,Polityka prywatnosci” znajduje sie Polityka Prywatnosci Portalu
[) Pod linkiem ,RODO” znajduja sie informacje o RODO Portalu
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Dam prace

Dla organizatoréw turystyki,
touroperatorow, posrednikéw
turystycznych, pilotow szukajgcych
przewodnika z licencja

Szukam pracy

Dla pilotéw wycieczek,
licencjonowanych przewodnikéw,
animatoroéw; rezydentéw
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Oszczedz czas

Koniec z marnowaniem czasu na
przegladanie setek emaili i plikow
CV. W naszym systemie wyszukasz
| zobaczysz tylko pracownikow
spetniajgcych Twoje oczekiwania i
sprawnie wyslesz oferte
wspotpracy w oparciu o ustalone
parametry.
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® Jak to dziata?

Dam prace

Dla organizatorow turystyki, touroperatorow, posrednikow
turystycznych, pilotow szukajgcych przewodnika z licencjg

Oszczedz pienigdze

Zminimalizuj straty finansowe
Pracownik sie nie pojawit lub
odwotat wspotprace w ostatniej
chwili? Bez problemu znajdziesz
nowego w naszej bazie i

oszczedzisz sobie kosztow

niedotrzymania umowy z klientami.

Wszystko w jednym miejscu

Dzieki naszemu interaktywnemu,
samo aktualizujgcemu sie
kalendarzowi wszystkie zlecenia
masz w jednym miejscu i szybciej
mozesz sprawdzi¢ gdzie i kiedy
brakuje Ci pracownika

Czytaj wiecej

%o @

Brak synchronizacji

Szukam:przewodnika

Dla turystow szukajgeyeh

polskojezycznych przewodnikow na

swiecie.

o= @

Brak synchronizacji

Prosto i przejrzyscie

Dzieki naszemu systemowi mozesz
zaréwno wyszukiwac pracownikow
o odpowiednich kwalifikacjach, jak i
zamieszczac oferty pracy, na ktére
aplikowac do Ciebie bedg mogli
tylko pracownicy posiadajgcy
ustalone przez Ciebie kwalifikacje.

Wybierz opcije dla siebie

X

X
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1.2. REJESTRACIA
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(® Nasi partnerzy

Miejsce na Twoje logo

na Regulamir
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a) Po kliknieciu przycisku ,,ZAREJESTRUJ” na stronie gtéwnej odeslemy Cie do
podstrony rejestracyjnej, gdzie musisz wybraé¢ JAKO KTO chcesz sie
zarejestrowac. Jesli jestes PRACODAWCA poszukujgcym PRACOWNIKA,

skorzystaj z pierwszej po lewej stronie opcji ,,DAM PRACE” klikajac na przycisk

,ZAtOZ KONTO”
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Job

PDom prace

Dla organizatoréw turystyki,
touroperatoréw, posrednikéw
turystyéznych, pilotéw
szukajgeyeh przewodnika z
licencja

Szukam pracy

Dla pilotéw wycieczek,

licencjonowanych przewodnikow,

animatorow; rezydentow

—
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Szukam
przewodnika

Dla turystow szukajgeyeh
polskojezycznych przewodnikow
na swiecie.

X



b) W zwigzku z darmowym okresem prébnym (1.09.2020 do 1.03.2021) kazde
zaktadane obecnie konto jest kontem PREMIUM z dostepem do petnej

— X

S Brak synchronizacji :

funkcjonalnosci systemu ZA DARMO
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Zatéz konto premium

»

c) Uzupetnij wszystkie wymagane pola: adres e-mail, hasto, powtdrz hasto, a takze
zaznacz, ze akceptujesz nasz REGULAMIN, a nastepnie kliknij ,,zatéz konto”
d) Na kolejnym etapie poprosimy Cie o uzupetnienie podstawowych danych firmy
— X
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plete-profile/co
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Dane firmy
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e) W miedzyczasie nasz system wysle do Ciebie (na podany wczesniej adres e-mail)
automatycznego maila z prosbg o aktywacje konta. Jesli nie znajdziesz go w
skrzynce gtéwnej, sprawdz SPAM. W przypadku nie otrzymania maila
aktywacyjnego po przejsciu wszystkich krokow rejestracji, skontaktuj sie z nami
na adres e-mail: cok@jobforguide.pl lub poprzez formularz kontaktowy na

stronie gtowne;.

f) Na trzecim etapie rejestracji poprosimy Cie o podanie imienia, nazwiska oraz
numeru telefonu osoby kontaktowej, ktére bedg widoczne tylko dla
Administratoréw Portalu, ale niezbedne w procesie Swiadczenia przez nas ustug
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Osoba kontaktowa

Mg alala

NR TELEFONU

g) Mozesz dobrowolnie wyrazi¢ zgode na otrzymywanie dopasowanych ofert lub
pomingc ten krok

h) Teraz masz juz dostep do swojego konta PRACODAWCY i mozesz korzystaé z
jego funkcji. Pamietaj, ze aby w petni cieszy¢ sie wszystkimi funkcjami
jobforguide.pl musisz aktywowac swoje konto poprzez link aktywacyjny, ktéry
wystaliSmy na podany przez Ciebie adres e-mail
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Pomin krok

Ochrona Twoich danych

Rejestracja konta 0debrane x 5 2
Job for Guide <cok@jobforguide.pl> 12:19 (13 minuttemu) V¢ 4
do mnie ~
[#-Logo jobforguide.pl
Czesc,

Dziekujemy za rejestracje w nazym serwisie.

Kliknij w przycisk znajdujacy sie ponizej, aby potwierdzi¢ i aktywowac konto

http://jobforguide.pl/rejestracja/activate/ab5ae98a7fd46bbb408bbf85aefe5e28b
Jesli podany przycisk nie dziala, skopiuj powyzszy link i wklej do paska adresu Twojej przegladarki.

1.3. KORZYSTANIE Z KONTA ,,DAM PRACE”

Po zalogowaniu do swojego konta otrzymasz dostep do MENU, w ktérym znajduja sie
poszczegdlne funkcje.

a) Logo ,job for guide” w lewym gérnym rogu odsyta Cie do strony gtéwnej Portalu
b) lkonka ,dzwonek” to miejsce, w ktdrym bedziesz otrzymywac swoje powiadomienia,
m.in. odnosnie czatéw z kandydatami



c) Przycisk ,,dodaj oferte” przeniesie Cie na podstrone, na ktérej wypetniajgc prosty
formularz z fatwosciag dodasz swojg oferte wspotpracy, ktdra bedzie widoczna dla
kandydatéw zarejestrowanych w naszym Portalu

d) lkona ,trzy kropki” to rozwijane MENU, w ktérym znajdziesz

e MJdj kalendarz: Twéj prywatny kalendarz ze wszystkimi ofertami jakie
zamiescites w Portalu

e Woyszukaj pracownika: wyszukiwarke kandydatéw do wspotpracy

e (Czat: odsytajacy do prowadzonych obecnie czatow z kandydatami

e Moje oferty: gdzie znajdziesz wszystkie zamieszczone przez siebie oferty
otagowane odpowiednim statusem

e MJGj profil: czyli to co widzg o Tobie inni

e Edytuj profil: dzieki ktéremu w kazdej chwili mozesz zmieni¢ dane podane w
profilu podczas rejestracji

e Zmien hasto: na wypadek gdy zazyczysz sobie zmiany obecnego hasta

e Wyloguj: czyli wylogowanie z Twojego konta na Portalu jobforguide.pl

e) lkonka kalendarza daje Ci szybki dostep do Twojego prywatnego kalendarza,
widocznego tylko dla Ciebie, w ktérym znajdziesz wszystkie zamieszczone Portalu
jobofroguide.pl oferty
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Kalendarz

Wyszukaj pracownika

Moje oferty

Maj profil

Zmien hasto

JOb f®r GUide Onas Regulamin  Instrukcjia  PolitykaSeMUESH]

Wyloguj




1.4. DODAWANIE OFERTY

a) Kliknij przycisk ,dodaj oferte”

b) Uzupetnij poszczegdlne pola:

[ ioblorguide.pl/oferta/dodaj

& O @

POLA OBOWIAZKOWE: tytut (dowolny, moze by¢ nr oferty), data (wybierz w
kalendarzu klikajgc odpowiednie pole daty rozpoczecia; Twoje wydarzenie
moze byc¢ catodniowe, lub w okreslonych godzinach), region (dopiero wtedy
pojawig sie opcje panstw), panstwo/panstwa (dopiero wtedy pojawig sie
opcje miast), typ ustugi, typ wycieczki, wynagrodzenie (za dzien lub za
godzine w zaleznosci od typu ustugi — dwustronny suwak), typ/typy
wspotpracy jakie Cie interesuja

POLA OPCJONALNE: zdjecie oferty, miasto (dostepne dopiero po wybraniu
regionu i panstwa), dodatkowe wymagania i kwalifikacje np. czy
doswiadczenie jest wymagane, jezyki, licencje i sprawnosci, opis oferty w
ktorym zawrzesz wiecej szczegétdw na temat Twojej oferty (bez podawania
danych kontaktowych; zgodnie z Regulaminem)
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tytut oferty

[

Data i godzina

abD Sierpien 2020 [ miesic | tyizion ]
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() Czy zapisac termin?

01.10.2020 ] 3 01.10.2020

wydarzenie catodniowe
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@ Destynacja

REGION PANSTWO MIASTO

wybierz A wybierz 8 wybierz v

() Tup ushugi (#) Typ wucieczki

wybierz v wybierz v

@ Dodatkowe wymagania i kwalifikacje

czy doswiadczenie jest wymagane
JEZYKI OBCE LICENCJE SPRAWNOSC FIZYCZNA

wybierz v wybierz v wybierz v
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c) REGIONY: upewnij sie, ze wybierasz odpowiedni region. Opcja wybrania panstw i
opcjonalnie miast pojawi sie dopiero po wybraniu odpowiedniego regionu.
Mozesz wybrac kilka regiondéw.

d) PANSTWA: mozesz wybra¢ jedno lub kilka paristw

e) MIASTA: opcja ta zostata stworzona z myslg o poszukiwaniu przewodnikéw
miejskich. Jesli nie znajdziesz swojego miast dodaj je w opisie oferty.

f) TYP UStUGI: proponujemy kilka typdw ustug do wyboru z naszej listy:
e Pilot wycieczek
e Przewodnik turystyczny
e Pilot-przewodnik
e Przewodnik miejski
e Przewodnik gorski
e Rezydent
e Animator czasu wolnego
e Pilot-animator
e Pilot eskortujgcy
e Wychowawca kolonijny

g) TYP WYCIECZKI: proponujemy kilka typow wycieczek z naszej listy:
e Wycieczka objazdowa
e Incentive
e Rejs
e Pielgrzymka



e Wycieczka szkolna

e Trekking

e City tour —zwiedzanie miasta

e Wycieczka pobytowa — wypoczynek
e Zwiedzanie + wypoczynek

e City break

h) ,czy doswiadczenie jest wymagane” to pole, po ktérego zaznaczeniu bedg mogli
zgtosic sie do Ciebie tylko kandydaci posiadajgcy doswiadczenie w danych
regionie, panstwie, w danej ustudze, typie wycieczki

i) JEZYKI OBCE: mozesz wybrac jeden lub kilka jezykow, jesli ich znajomos¢ jest
wymagana. Beda mogli zgtosi¢ sie do Ciebie tylko kandydaci znajacy te jezyki.

j) LICENCJE: mozesz wybraé z naszej listy licencji tak, by zgtosi¢ sie mogli do Ciebie
jedynie kandydaci posiadajacy odpowiednie uprawnienia

k) SPRAWNOSC FIZYCZNA: mozesz wybrac jaka sprawno$é majg posiadad
kandydaci zgtaszajacy sie do realizacji Twojej oferty

) WYNAGRODZENIE: musisz ustali¢ stawke za dzien (gtownie dla ofert
dtugoterminowych) lub godzine (gtdwnie dla przewodnikéw) przy uzyciu
naszego suwaka z kwotami

m) TYP WSPOtPRACY: wybierz jaki typ wspdtpracy z kandydatami Cie interesuje.
Beda mogli zgtosi¢ sie do Ciebie tylko kandydaci, ktérzy w swoim CV majg dany
typ wspotpracy (np. wiasna dziatalno$¢ gospodarcza)

n) OPIS: dodaj opis swojej oferty pamietajac, by byt on zgodny z Regulaminem

o) ,publikuj” to przycisk dzieki ktdremu Twoja oferta stanie sie widoczna w Portalu,
a kandydaci bedg mogli na nig aplikowaé.

1.5. MOIJE OFERTY

Wchodzgc w liste swoich ofert mozesz sprawdzi¢ czy dana oferta ma juz pracownika do jej
realizacji, czy jest w trakcie realizacji, czy juz zamknieta. W dowolnej chwili mozesz
,Sprawdzi¢” szczegdty swojej oferty, jak réwniez ,,edytowac” jg i poprawi¢ oraz ,usungc”.
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@ Oferta zostata opublikowana
Pilot wycieczek, Europa
Zachodnia, Belgia
05.10.2020
sprawdz o0
1.6. KALENDARZ
W Twoim kalendarzu znajdujg sie wszystkie Twoje oferty
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1.7. WYSZUKIWARKA

»Wyszukaj pracownika” umozliwia Ci sprawdzenie wszystkich kandydatéw dostepnych w
Portalu. Mozesz przegladad ich profile, a nastepnie kontaktowac sie w sprawie realizacji ofert
przy pomocy wewnetrznego czatu dostepnego w naszym Portalu. Zwazywszy na rosnaca
ilos¢ kandydatow mozesz filtrowaé wyniki w swojej wyszukiwarce wyszukujac tylko tych
kandydatow, ktdrzy beda spetnia¢ Twoje wymagania, np. data dostepnosci, doswiadczenie w
danym regionie/panstwie/miescie, doswiadczenie w realizacji danego typu ustugi itp.
Wchodzac w profil danego kandydata, jesli chcesz nawigza¢ z nim wspotprace kliknij przycisk
,wyslij oferte”, a nastepnie zdecyduj, ktorg oferte chcesz wystac.
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() Wyszukaj pracownika

Nastepna » 18|60

Pilot wycieczek, Pilot-prz... Pilot wycieczek, Przewod...
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® Lata ® Miesigce
12 0

Umiejetnosci

U™V
® Jezyki obce ® Licencje i kursy — |
Angielski Kurs pilotow wycieczek
Arabski
Hiszpariski
® Sprawnosci ® Wyksztatcenie
Jazda na rowerze Wy2sze - magister
Jazda samochodem
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® Wuyslij uzytkownikowi oferte

Aleksandra Zalewska

ek, Pilot-przewodnik, Rezydent, Pilot e

WYBIERZ OFERTE, KTOREJ REALIZACJE CHCESZ ZAPROPONOWAC UZYTKOWNIKOW!

(wylnnu oferte v

abc (05/10/2020 - 06/10/2020)
"

Zanim kandydat potwierdzi che¢ wspdtpracy, mozesz jeszcze wycofaé swojg oferte wchodzac
w ,,CZAT” i klikajac ,wycofaj zapytanie”
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Aleksandra Zalewska

Inh far Giiida

1.8. CZAT

Ustuga czatu jest dostepna w momencie wybrania kandydata do realizacji oferty, lub
gdy kandydaci zgtaszajg sie do Ciebie w odpowiedzi na zamieszczong przez Ciebie
oferte. Poprzez czat mozecie ustali¢ warunki wspotpracy, a potem potwierdzié¢ lub
odrzuci¢ wspotprace z danym kandydatem.

a) Po lewej stronie w dolnym rogu znajdziesz wyszukiwarke, by fatwiej
namierzy¢ kandydata, z ktérym chcesz aktualnie porozmawiac.

b) Po rozmowie z kandydatem po prawej stronie mozesz wykonaé dwie akcje
,odrzucié zgtoszenie” lub ,,wybra¢ pracownika” do realizacji swojego
zgtoszenia.

c) Réwniez w tym miejscu pojawig sie zgtoszenia kandydatéow na zamieszczong
przez Ciebie oferte. Mozesz rozmawiaé z kilkoma jednoczesnie, lub odrzucié
poszczegdlnych kandydatdw jesli ich profile nie bedg odpowiadaé Twoim
wymaganiom (sprawdz profil kandydata klikajgc po prawej stronie ,,pokaz
profil”).

d) Po wybraniu pracownika Twoja oferta w liscie ofert zostanie otagowana jako
,wWybrano pracownika”.
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FILTROWANIE ZGLOSZEN

Aleksandra Zalewska

Aleksandra Zalewska

1.9. MOJ PROFIL

Oprécz informacji o Tobie/Twojej firmie znajduje sie tam takze pole z gwiazdkami. Po
zakonczeniu wspotpracy z jednym z naszych uzytkownikéw masz zaréwno szanse
ocenienia jego pracy wystawiajgc mu ocene, jak i pracownik bedzie mégt ocenic
wspotprace z Tobg, ktdra bedzie widoczna dla innych uzytkownikéw.

Jesli w niniejszej instrukcji nie znalaztes interesujgcego Cie tematu i masz jakie$ pytania,
skontaktuj sie z nami mailowo na adres cok@jobforguide.pl lub poprzez przycisk ,,Pomoc
techniczna” (w prawym dolnym rogu), ktéry zawiera formularz kontaktowy.
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2. KONTO ,SZUKAM PRACY” dla pilotéw wycieczek, licencjonowanych
przewodnikdw, animatoréw, rezydentéw.

2.1. STRONA GtOWNA
D jobforguide.pl X |+ = a %
e

O ® @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl Yo = @

Job for Guide

Nowy portal branzowg

Tylko turystycznie, »

Znajdz prace lub daj prage. Ny . !
e
Szybeie), sprawniej - po prostu %at’iej.

LOGO w lewym gérnym rogu odsyta Cie zawsze do strony gtéwnej
,ZALOGUJ” to przycisk dla oséb posiadajgcych juz konto w Portalu, ktére chca
sie do niego zalogowac na podstawie prywatnego loginu i hasta
»ZAREJESTRUJ” to przycisk dla kazdego, kto po raz pierwszy rejestruje sie w
Portalu by utworzy¢ konto Uzytkownika. Przypominamy iz od 1.09.2020 do
1.03.2021 rejestracja i korzystanie z konta s darmowe

»Wymiana ofert nigdy nie byta tak prosta!” — tu znajdziesz opis Portalu

,Jak to dziata” podzielone jest na 3 czesci. Po kliknieciu na symbol strzatki w
koétku znajdziesz wiecej informacji o poszczegdlnych kontach i ich funkcjach.
Jesli chcesz dowiedzied sie wiecej o poszczegdlnych typach konta i cenach za
ich uzytkowanie, musisz wybrac opcje ,,Czytaj wiecej” dostepnej ponizej
tekstu gtéwnego. Dowiesz sie tam m.in. czym rdzni sie konto BASIC od konta
PREMIUM.

W czesci ,,nasi partnerzy” znajdziesz loga udostepnione przez firmy, z ktérymi
wspotpracujemy i ktére moga zaoferowac Ci prace

»Skontaktuj sie z nami” to przycisk poprzez ktéry otrzymasz dostep do
formularza kontaktowego, dzieki ktéremu mozesz skontaktowac sie z nami
bezposrednio (bez koniecznosci logowania sie do swojej poczty email).

Pod linkiem ,,0 nas” znajdziesz informacje o tym dlaczego, dla kogo i z czyjej
inicjatywy powstat Portal JOB FOR GUIDE

Pod linkiem ,,Regulamin” znajdziesz Regulamin korzystania z naszego Portalu



j) Pod linkiem ,Instrukcja” znajduje sie niniejsza instrukcja obstugi Portalu
k) Pod linkiem ,Polityka prywatnosci” znajduje sie Polityka Prywatnosci Portalu
[) Pod linkiem ,RODO” znajduja sie informacje o RODO Portalu
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Jak to dziata?

Dam prace

Szukam pracy Szukam-przewodnika

Dla oerganizatoréow turystyki,
touroperatoréw, posrednikéw
turystycznych, pilotow szukajgcych
przewodnika z licencjg

©

Dla pilotow wycieczek,
licencjonowanych przewodnikow,
animatoroéw; rezydentéw

O,

Dla turystow szukajgeyeh
polskojezycznych przewodnikow na
swiecie.
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Dam prace

Dla organizatorow turystyki, touroperatorow, posrednikow
turystycznych, pilotow szukajacych przewodnika z licencjg

Oszczedz czas

Koniec z marnowaniem czasu na
przegladanie setek emaili | plikow
CV. W naszym systemie wyszukasz
i zobaczysz tylko pracownikow
spetniajgcych Twoje oczekiwania i
sprawnie wyslesz oferte
wspotpracy w oparciu o ustalone

parametry.

Oszczedz pienigdze

Zminimalizuj straty finansowe.
Pracownik sie nie pojawit lub
odwotat wspotprace w ostatniej
chwili? Bez problemu znajdziesz
nowego w naszej bazie i
oszczedzisz sobie kosztéw

niedotrzymania umowy z klientami

Wszystko w jednym miejscu

Dzieki naszemu interaktywnemu,
samo aktualizujgcemu sie
kalendarzowi wszystkie zlecenia
masz w jednym miejscu i szybciej
mozesz sprawdzi¢ gdzie i kiedy

brakuje Ci pracownika

Czytaj wiecej

Prosto i przejrzyscie

Dzieki naszemu systemowi mozesz
zaréwno wyszukiwacé pracownikéw
o odpowiednich kwalifikacjach, jak i
zamieszczac oferty pracy, na ktore
aplikowac do Ciebie bedg mogli
tylko pracownicy posiadajgcy
ustalone przez Ciebie kwalifikacje

Wybierz opcje dla siebie.
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(® Nasi partnerzy

Miejsce na Twoje logo

Job fer Guide nas  Reguamin  lnstrukcia  Polih

2.2. REJESTRACIA

a) Po kliknieciu przycisku ,,ZAREJESTRUJ” na stronie gtdwnej odeslemy Cie do podstrony
rejestracyjnej, gdzie musisz wybra¢ JAKO KTO chcesz sie zarejestrowac. Jesli jestes
PRACOWNIKIEM szukajgcym PRACY wybierz opcje ,SZUKAM PRACY” klikajgc na
przycisk ,ZAtOZ KONTO”
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Job

or Guide

PDom prace

Szukam

Dla organizatoréw turystyki,
touroperatoréw, posrednikéw
turystyéznych, pilotéw
szukajgeyeh przewodnika z
licencja

Szukam pracy

Dla pilotéw wycieczek,

licencjonowanych przewodnikow,

animatorow; rezydentow

przewodnika

Dla turystow szukajgeyeh
polskojezycznych przewodnikow
na swiecie.




b)
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d)

e)

f)

W zwigzku z darmowym okresem prébnym (1.09.2020 do 1.03.2021) kazde zaktadane
obecnie konto jest kontem PREMIUM z dostepem do petnej funkcjonalnosci systemu
ZA DARMO

O @ (@ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/rejestracja € %4 =

Zatdéz konto premium

Uzupetnij wszystkie wymagane pola: adres e-mail, hasto, powtoérz hasto, a takze
zaznacz, ze akceptujesz nasz REGULAMIN, a nastepnie kliknij ,,zatéz konto”

Na kolejnym etapie poprosimy Cie o uzupetnienie podstawowych danych,
niezbednych do korzystania z Portalu jobforguide.pl, takich jak imie, nazwisko, data
urodzenia i numer telefonu. Po uzupetnieniu danych kliknij ,,zapisz”.

W drugim kroku rejestracji nalezy uzupetni¢ swoje CV online, wypetniajgc podane pola
z jak najwiekszg skrupulatnoscig, by tatwiej dac sie znalez¢ potencjalnym
pracodawcom. Jesli nie masz czasu zrobi¢ tego od razu, kliknij ,,pomin krok” i uzupetnij
swaj profil pézniej, pamietaj jednak, ze bez jego uzupetnienia nie bedziesz mogt
korzystaé z petnej funkcjonalnosci Portalu.

W miedzyczasie nasz system wysle do Ciebie (na podane wczesniej adres e-mail)
automatycznego maila z prosbg o aktywacje konta. Jesli nie znajdziesz go w skrzynce
gtownej, sprawdz SPAM. W przypadku nie otrzymania maila aktywacyjnego po
przejsciu wszystkich krokdw rejestracji, skontaktuj sie z nami na adres e-mail:
cok@jobforguide.pl lub poprzez formularz kontaktowy na stronie gtéwne;.
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g) JAK UZUPENIC PROFIL — CV ONLINE?

e OCZEKIWANIA FINANSOWE: wybierz forme rozliczenia (za godzine lub za dzien), a
nastepnie za pomoca suwaka ustal swoje minimalne i maksymalne wynagrodzenie.
Stawka godzinowa zostata zaprojektowana z myslag o PRZEWODNIKACH, za$ stawka
dzienna o pozostatych formach zatrudnienia.

e FORMA ZATRUDNIENIA: to pole wielokrotnego wyboru. Wybierz wszystkie formy
zatrudnienia jakie sg dla Ciebie interesujacy do wspdtpracy z potencjalnym
pracodawca.

e SWIADCZONE UStUGI: wybierz z pél wielokrotnego wyboru. Pamietaj, ze $wiadczone
ustugi moga rézni¢ sie od DOSWIADCZENIA. Wybierz wszystkie miejsca i $wiadczone
ustugi, ktore sg dla Ciebie interesujgce. Jesli potencjalny pracodawca nie znajdzie osdb
z odpowiednim dos$wiadczeniem, bedzie mégt zwrdcié sie o wykonanie ustugi takze do
kandydatéw tego doswiadczenia nie posiadajgcych, czyli na przyktad do Ciebie!
Wybierz ,,typ ustug” i ,typ wycieczek”.
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POOY
Preferencje i umiejetnosci
Oczekiwania finansowe Forma zatrudnienia

TYP UStUGI: proponujemy kilka typow ustug do wyboru z naszej listy:
e Pilot wycieczek
e Przewodnik turystyczny
e Pilot-przewodnik
e Przewodnik miejski
e Przewodnik gorski
e Rezydent
e Animator czasu wolnego
e Pilot-animator
e Pilot eskortujgcy
e Wychowawca kolonijny

TYP WYCIECZKI: proponujemy kilka typow wycieczek z naszej listy:
e Woycieczka objazdowa
e Incentive
e Rejs
e Pielgrzymka
e Wycieczka szkolna
e Trekking
e City tour — zwiedzanie miasta
e Wycieczka pobytowa — wypoczynek
e Zwiedzanie + wypoczynek
e City break



Najpierw musisz wybra¢ REGION, dopiero wtedy pojawig sie dostepne w danym
regionie PANSTWA, a potem takze MIASTA.

Wybdr MIAST nie jest obowigzkowy i zostat stworzony z myslg o PRZEWODNIKACH.
Jesli nie znajdziesz interesujgcego Cie miasta, a posiadasz licencje na oprowadzanie,
napisz do nas korzystajgc z przycisku ,,pomoc techniczna” w prawym dolnym rogu,
lub wysytajgc maila na adres e-mail: cok@jobforguide.pl

DOSWIADCZENIE: wybierz z pél wielokrotnego wyboru. Pamietaj, ze im doktadniej
uzupetnisz te cze$¢, tym wiekszg szanse na znalezienie zlecenia bedziesz mie¢.
Potencjalni pracodawcy w pierwszej kolejnosci moga wyszukac oséb z
doswiadczeniem w swiadczeniu okreslonych ustug w okreslonych regionach.
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Swiadczone ustugi

Doswiadczenie

MIESIACE/LATA DOSWIADCZENIA: wpisz jak dtugo (w miesigcach lub latach) pracujesz
w turystyce na zwigzanych ze swoim profilem stanowiskach

UMIEJETNOSCI: wybierz z pét wielokrotnego wyboru. Jeéli znasz jezyki obce, wybierz
jakie. Jesli posiadasz licencje, wybierz jakie. Jesli posiadasz ,,sprawnosci”, ktére moga
by¢ przydatne w pracy, wybierz jakie. Wybierz jakie masz wyksztatcenie. Jesli nie
znalaztes tego co Cie interesuje, a chcesz sie pochwali¢ dang umiejetnoscia, uzupetnij
pole , INNE”.

REFERENCIJE: to miejsce, w ktérym mozesz umiescic pliki z referencjami od klientow.
Najlepiej, jesli pliki te bedg w formacie PDF lub JPG. Dzieki referencjom mozesz
zwiekszy¢ swoje szanse na uzyskanie zlecenia!

Po uzupetnieniu wszystkich pdl kliknij przycisk ,,PUBLIKUJ”. W dowolne]j chwili z
poziomu MENU w swoim profilu mozesz edytowaé wszystkie dane uzupetniajgc lub
odejmujac odpowiednie wartosci w poszczegdlnych rubrykach.
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Miesiqce/lata doswiadczenia

LATA MIESIACE

Umiejetnosci

JEZYKI OBCE LICENCJE | KURSY SPRAWNOSCI

WYKSZTALCENIE INNE
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Referencje

U*U
o [A=AA)
Dodaj plik

Kliknij aby dodac dokument lub wybierz pliki z dysku komputera i przeciagnij je na ten obszar.

Dodane pliki

h) Na trzecim etapie rejestracji pojawi sie kalendarz. Dopasowujemy oferty do Twojej
dyspozycyjnosci, dlatego bardzo waznym jest uzupetnienie dostepnosci. Klikajgc w
kalendarz wybierz odpowiedni dzien, a nastepnie dodaj notatke, by pamietaé co masz
zaplanowane w tym dniu. Dzieki naszemu interaktywnemu kalendarzowi mozesz
aktywnie zarzadzaé swoim grafikiem. Jesli nawigzesz wspodtprace poprzez Portal
jobforguide.pl, Twdj kalendarz automatycznie uzupetni sie o dane zlecenie.
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Pomin krok

~, Dopasujemy oferty do Twojej dyspozycyjnosci.
Zaznacz dni, w ktérych jestes$ niedostgpny.
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(® Czy zapisac niedostepnosc?

2020-10-01 - 2020-10-02

Tajlandia - biuro ABJ




W kazdej chwili mozesz szybko otworzy¢ swdj kalendarz by sprawdzi¢ lub edytowac dane
dzieki ikonce kalendarza widocznej po prawej stronie ekranu. Po kliknieciu na ikonke
kalendarz pojawi sie w dodatkowym okienku pop up.

sob. niedz.

PUTUY
1o B
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Tajlandia - biur{

Jesli zmienig sie Twoje plany, z tatwoscig usuniesz dodang niedostepnos¢ (nieobecnosc).
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(?) Czy usungc nieocbecnosc?

2020-10-01 - 2020-10-02

2.3. PROFIL UZYTKOWNIKA

Pamietaj aby aktywowac swoje konto poprzez wystany na podany wczesniej adres mailowy
link. Na ten sam adres bedziemy wysyfa¢ inne powiadomienia, na przyktad jesli skontaktuje
sie z Tobg potencjalny pracodawca.

Job for Guide <cok@jobforguide.pl> 08:36 (2 godziny temu) Yy 4 :
do mnie ¥ m

Dziekujemy za rejestracje w nazym serwisie.

Kliknij w przycisk znajdujacy sie ponizej, aby potwierdzi¢ i aktywowaé konto

http://jobforguide.pl/rejestracja/activate/5a5651ba8d5f346f1209fb36fdd6fc84
Jesli podany przycisk nie dziata, skopiuj powyzszy link i wklej do paska adresu Twojej przegladarki.

—

4 Odpowiedz B Przekaz dalej
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Aleksandra Malinowska
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Kalendarz
Wyszukaj oferte

Moje oferty
Maj profil
Edytuj profil
Zmien hasto

Wyloguj

Preferencje i umiejetnosci

Oczekiwania finansowe

® Cena za dzieny ® Forma zatrudnienia

b)

d)

Jak wida¢ na powyzszym wycinku, pod Twoim imieniem i nazwiskiem znajduja sie
gwiazdki. Po wykonaniu zlecenia, ktdre otrzymates poprzez Portal jobforguide.pl bedziesz
mogt oceni¢ wspotprace z danym pracodawcy, ale takze on bedzie mdgt ocenié Ciebie. Im
wiecej zlecen poprzez Portal, tym wyzej w rankingu sie plasujesz i tym lepiej
pozycjonujesz sie na liscie kandydatéw widocznej przez zleceniodawcéw. Pamietaj, ze ta
ustuga (podobnie jak komentarze i referencje) dostepna jest tylko dla uzytkownikéw
PREMIUM!
W lewym gérnym rogu znajduje sie logo, ktdre odsyta do strony gtdwnej
W prawym gérnym roku ikonka ,,DZWONEK” to miejsce na powiadomienia. Jesli
zleceniodawca skontaktuje sie z Tobg lub odpowie na wystane przez Ciebie zgtoszenie,
poinformujemy Cie o tym w tym wtasnie miejscu oraz mailowo. Klikajgc ikonke
przeniesiesz sie do ,,CZATU”.
W prawym gérnym rogu ikonka ,, TRZY KROPKI” to rozwijane MENU funkcji Twojego
konta. Znajdziesz tam takie opcje jak:
e Kalendarz: z mozliwoscia przejscia do Twojego kalendarza — dodania, edytowania,
usuwania nieobecnosci
e Woyszukiwarka ofert: umozliwiajgca przegladanie ofert i aplikowanie. Oferty widoczne
w Twojej wyszukiwarce bedg dopasowane do uzupetnionego przez Ciebie CV ONLINE i
KALENDARZA, dlatego im dokfadniej to zrobisz, tym sprawniej znajdziesz odpowiednig
oferte. Jesli uzupetnione dane bedg nieprawdziwe, zgodnie z Regulaminem bedziemy
mogli zablokowa¢ Twoje konto proszac o poprawienie udostepnionych informaciji, a
docelowo takze to konto usungé.
e (Czat: to miejsce, w ktdrym znajdziesz wszystkie rozmowy ze zleceniodawcami.
e Moje oferty: to lista ofert, na ktdre aplikowates, lub do ktérych realizacji zostates
wybrany. Pamietaj, ze na konkretng oferte mozesz aplikowac tylko jeden raz.



e  MJGj profil: to miejsce z Twoim CV ONLINE

e Edytuj profil: daje Ci mozliwos$¢ edytowania — dodawania lub usuwania informacji do
Twojego CV ONLINE

e Zmien hasto: umozliwia zmiane hasta, jesli sobie tego zazyczysz

e Wyloguj: wylogowuje Cie z Twojego profilu w Portalu jobforguide.pl

2.4. WYSZUKAJ OFERTE

To intuicyjna wyszukiwarka, dzieki ktérej znajdziesz propozycje wspdtpracy dopasowane do
Twoich oczekiwan i umiejetnosci. W wyszukiwarce znajdziesz filtry, ktére ograniczg ilos¢
widocznych ofert w zaleznosci od Twoich potrzeb.

[ vLista ofert x |+ — X
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[ Brak dopasowanych ofert j

a) Jedli chcesz usunagc wszystkie filtry uzy¢ zaokraglonej ikony STRZALKI obok przycisku
»szukaj”.

b) Uzytkownicy z nieaktywnym profilem (brak aktywacji linka przestanego na miata) lub
bez uzupetnionego profilu (CV ONLINE) nie beda widzieli ofert. Po poprawnym
przejsciu wszystkich krokéw, zobaczysz oferty dla siebie z mozliwoscia sprawdzenia
szczegotow i aplikowania.
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ATELIER

Pilot-przewodnik, Azja

Potudniowa, Indie

12.10.2020 - 18.10.2020

c) Po otwarciu oferty, jesli zechcesz aplikowaé, kliknij przycisk ,APLIKUJ” znajdujacy sie
na dole strony.
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Daota
ATELIER
PODROZY
# ) Destynacja
PON
7 ) Typ ustugi

# ) Typ wycieczki

/) Dodatkowe wymagania i kwalifikacje

aga

# ) Wynagrodzenie

Cena za dzien

# ) Opis

d) Aplikacja wymaga dodatkowego zatwierdzenia w okienku pop up. Wtedy dopiero
otrzymasz potwierdzenie przestania aplikacji. Jesli pracodawca zdecyduje sie
nawigzac z Tobg kontakt, wyslemy Ci powiadomienie.
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(») Odpowiedz na oferte

Indie - przewodnik - Z/W
12.10.2020 - 19.10.2020

DESTYNACJA

Azja Potudniowa
TYP USLUGI
Pilot-przewodnik

ATELIER  [Wrwones

PODROZY Zwiedzanie + wypoczynek

aplikuj
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(») Odpowiedz na oferte

Zgtoszenie zostato wystane.




Zaproszenie do realizacji oferty. = odebrane x

Job for Guide <cok@jobforguide.pl= 11:49 (21 min
do mnie ~
D‘.@ggjobforguide.gl &
-
=
czese, Aleksandra -
-
-3
=
Aleksandra Zalewska z Atelier Podrozy zaprasza Cie do realizacji oferty g
2.5. CZAT

To miejsce, w ktérym znajdziesz wszystkie swoje rozmowy ze zleceniodawcami, jesli
postanowig nawigzac z Tobg kontakt. Za jego pomocg strony mogg ustali¢ szczegoty
wspotpracy. Jesli warunki Ci nie odpowiadajg, w kazdej chwili mozesz odrzucic oferte klikajac
przycisk ,ODRZUC OFERTE”. Jeéli pracodawca zdecyduje sie nawigzac¢ z Tobg wspétprace, to
on potwierdzi jg ze swojej strony.

[ Indie - przewodnik - Z/W X | M Zaproszenie do realizacji oferty. X | + - X
< O ® @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/czat e = @ Brak synchronizacji
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PODROZY

Pilot-przewodnik

Azja Potudniowa
Indie

szukam przewodnika

Atelier Podrozy

abc 12.10.2020 -18.10.2020

Indie - przewodnik - Z/W

\ odrzu¢ oferte \I
.

v




3. KONTO ,SZUKAM PRZEWODNIKA” dla turystéw szukajacych polskojezycznych
przewodnikdw na Swiecie.

3.1. STRONA GtOWNA

[ jobforguide.pl x |+ = a X

(& O @ @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl

Job for Guide

Nowy portal branzowg

Tylko turystycznie, »

Znajdz prace |lub daj prace: Ny . !
e
Szybeie), sprawniej - po prostu %at’iej.

a) LOGO w lewym gérnym rogu odsyta Cie zawsze do strony gtéwnej

b) ,ZALOGUJ” to przycisk dla oséb posiadajgcych juz konto w Portalu, ktére chcg sie
do niego zalogowa¢ na podstawie prywatnego loginu i hasta

c) ,ZAREJESTRUJ” to przycisk dla kazdego, kto po raz pierwszy rejestruje sie w
Portalu by utworzy¢ konto Uzytkownika. Przypominamy iz od 1.09.2020 do
1.03.2021 rejestracja i korzystanie z konta s3 darmowe

d) ,Wymiana ofert nigdy nie byta tak prosta!” — tu znajdziesz opis Portalu

e) ,Jakto dziata” podzielone jest na 3 czesci. Po kliknieciu na symbol strzatki w kétku
znajdziesz wiecej informacji o poszczegdlnych kontach i ich funkcjach. Jesli chcesz
dowiedziec sie wiecej o poszczegdlnych typach konta i cenach za ich uzytkowanie,
musisz wybrac opcje ,,Czytaj wiecej” dostepnej ponizej tekstu giéwnego. Dowiesz
sie tam m.in. czym rdézni sie konto BASIC od konta PREMIUM.

f) W czesci ,Nasi partnerzy” znajduja sie loga firm, z ktérymi wspdtpracujemy, jesli
wyrazity takg chec¢ i zgode

g) ,Skontaktuj sie z nami” to przycisk poprzez ktéry otrzymasz dostep do formularza
kontaktowego, dzieki ktéremu mozesz skontaktowac sie z nami bezposrednio
(bez koniecznosci logowania sie do swojej poczty email).

h) Pod linkiem ,,0 nas” znajdziesz informacje o tym dlaczego, dla kogo i z czyjej
inicjatywy powstat Portal JOB FOR GUIDE



i) Pod linkiem ,Regulamin” znajdziesz Regulamin korzystania z naszego Portalu
j) Pod linkiem , Instrukcja” znajduje sie niniejsza instrukcja obstugi Portalu

k) Pod linkiem ,Polityka prywatnosci” znajduje sie Polityka Prywatnosci Portalu
[) Pod linkiem ,RODO” znajdujg sie informacje o RODO Portalu

[ iobforguide.p! x |+

< O @ @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl

Dam prace

Jak to dziata?

°
kg

@ Brak synchronizacji

X

Szukam pracy kam-przewodnika

Dla oerganizatoréow turystyki,
touroperatoréw, posrednikéw
turystycznych, pilotow szukajgcych

przewodnika z licenc

©

Dla pilotow wycieczek,
licencjonowanych przewodnikow,
animatoroéw; rezydentéw

O,

Dla turystow szukajgeyeh
polskojezyc h przewodnikow na

swiecie.

[ iobforguide.p! X |+ = X
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Dam prace

Dla organizatorow turystyki, touroperatorow, posrednikow
turystycznych, pilotow szukajacych przewodnika z licencjg

Oszczedz czas

Koniec z marnowaniem czasu na
przegladanie setek emaili | plikow
CV. W naszym systemie wyszukasz
i zobaczysz tylko pracownikow
spetniajgcych Twoje oczekiwania i
sprawnie wyslesz oferte
wspotpracy w oparciu o ustalone

parametry.

Oszczedz pienigdze

Zminimalizuj straty finansowe.
Pracownik sie nie pojawit lub
odwotat wspotprace w ostatniej
chwili? Bez problemu znajdziesz
nowego w naszej bazie i
oszczedzisz sobie kosztéw

niedotrzymania umowy z klientami

Wszystko w jednym miejscu

Dzieki naszemu interaktywnemu,
samo aktualizujgcemu sie
kalendarzowi wszystkie zlecenia
masz w jednym miejscu i szybciej
mozesz sprawdzi¢ gdzie i kiedy

brakuje Ci pracownika

Czytaj wiecej

Prosto i przejrzyscie

Dzieki naszemu systemowi mozesz

zaréwno wyszukiwacé pracownikéw

o odpowiednich kwalifikacjach, jak i

zamieszczac oferty pracy, na ktore
aplikowac do Ciebie bedg mogli
tylko pracownicy posiadajgcy
ustalone przez Ciebie kwalifikacje

Wybierz opcje dla siebie.
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(® Nasi partnerzy

Miejsce na Twoje logo

Job fer Guide nas  Reguamin  Instrukcia  Polityka prywal

3.2. REJESTRACIA

a) Po kliknieciu przycisku ,,ZAREJESTRUJ” na stronie gtdwnej odeslemy Cie do
podstrony rejestracyjnej, gdzie musisz wybraé JAKO KTO chcesz sie
zarejestrowac. Jesli jeste$ TURYSTA/PODROZNIKIEM poszukujgcym
PRZEWODNIKA, skorzystaj z pierwszej po prawej stronie opcji ,SZUKAM
PRZEWODNIKA” klikajac na przycisk ,ZAtOZ KONTO”

[ PL-RiseNet - Dedykowane syst: X | ==

e

= X

O @ © Niezabezpieczona | jobforguide.pl/rejestracja ¥ ¥ @ Brak synchronizacji &
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Job fer Guide zaloguj arejestru

PDom prace

Szukam
Szukam pracy przewodnika

Dla organizatoréw turystyki,
touroperatoréw, posrednikéw
turystyéznych, pilotéw
szukajgeyeh przewodnika z
licencja

Dla pilotéw wycieczek,
licencjonowanych przewodnikéw, Dla turystow szukajacych
animatoréw; rezydentéw polskojezycznych przewodnikow

na swiecie.




b) W zwigzku z darmowym okresem prébnym (1.09.2020 do 1.03.2021) kazde
zaktadane obecnie konto jest kontem PREMIUM z dostepem do petnej

— X

S Brak synchronizacji :

funkcjonalnosci systemu ZA DARMO

[} PL-RiseNet - Dedykowane syst: X | =+

< O W jobforguide.pl/rejestracja/employer

(@ Niezabezpieczona
zaloguj

Zatéz konto premium

»

c) Uzupetnij wszystkie wymagane pola: adres e-mail, hasto, powtdrz hasto, a takze
zaznacz, ze akceptujesz nasz REGULAMIN, a nastepnie kliknij ,,zatéz konto”

d) Na kolejnym etapie poprosimy Cie o uzupetnienie podstawowych danych Tobie

— X

A ®
= Brak synchronizacji &

plete-profile/co

[} iobforguide.pl/moje-konto/com X | =
konto/comple

& O

@ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/moje

Dane firmy

E:



e) W miedzyczasie nasz system wysle do Ciebie (na podany wczesniej adres e-mail)
automatycznego maila z prosbg o aktywacje konta. Jesli nie znajdziesz gow
skrzynce gtéwnej, sprawdz SPAM. W przypadku nie otrzymania maila
aktywacyjnego po przejsciu wszystkich krokow rejestracji, skontaktuj sie z nami
na adres e-mail: cok@jobforguide.pl lub poprzez formularz kontaktowy na
stronie gtowne;.

f) Na trzecim etapie rejestracji poprosimy Cie o podanie imienia, nazwiska oraz
numeru telefonu osoby kontaktowej, ktére bedg widoczne tylko dla
Administratoréw Portalu, ale niezbedne w procesie swiadczenia przez nas ustug

[} iobforguide.pl/moje-kontofcom X | 4

<« O n @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/moje-konto/complete-profile/contact Q * =

Osoba kontaktowa

Mg alala

NR TELEFONU

g) Mozesz dobrowolnie wyrazi¢ zgode na otrzymywanie dopasowanych ofert lub
pomingc ten krok

h) Teraz masz juz dostep do swojego konta i mozesz korzystac z jego funkcji.
Pamietaj, ze aby w petni cieszy¢ sie wszystkimi funkcjami jobforguide.pl musisz
aktywowac swoje konto poprzez link aktywacyjny, ktéry wystalismy na podany
przez Ciebie adres e-mail


mailto:cok@jobforguide.pl

[} iobforguide.pl/moje-konto/com X | == — X
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Pomin krok

Ochrona Twoich danych

Rejestracja konta 0debrane x 5 2
Job for Guide <cok@jobforguide.pl> 12:19 (13 minuttemu) V¢ 4
do mnie ~
[#-Logo jobforguide.pl
Czesc,

Dziekujemy za rejestracje w nazym serwisie.

Kliknij w przycisk znajdujacy sie ponizej, aby potwierdzi¢ i aktywowac konto

http://jobforguide.pl/rejestracja/activate/ab5ae98a7fd46bbb408bbf85aefe5e28b
Jesli podany przycisk nie dziala, skopiuj powyzszy link i wklej do paska adresu Twojej przegladarki.

3.3. KORZYSTANIE Z KONTA ,SZUKAM PRZEWODNIKA”

Po zalogowaniu do swojego konta otrzymasz dostep do MENU, w ktérym znajdujg sie
poszczegdlne funkcje.

a) Logo ,job for guide” w lewym gérnym rogu odsyta Cie do strony gtéwnej Portalu
b) lkonka ,dzwonek” to miejsce, w ktdrym bedziesz otrzymywac swoje powiadomienia,
m.in. odnosnie czatéw z kandydatami



c) Przycisk ,,dodaj oferte” przeniesie Cie na podstrone, na ktérej wypetniajgc prosty
formularz z fatwosciag dodasz swojg oferte wspotpracy, ktdra bedzie widoczna dla
kandydatéw zarejestrowanych w naszym Portalu

d) lkona ,trzy kropki” to rozwijane MENU, w ktérym znajdziesz

e Moj kalendarz: Twéj prywatny kalendarz ze wszystkimi ofertami jakie
zamiescites w Portalu

e Woyszukaj pracownika: wyszukiwarke kandydatéw do wspotpracy

e (Czat: odsytajacy do prowadzonych obecnie czatow z kandydatami

e Moje oferty: gdzie znajdziesz wszystkie zamieszczone przez siebie oferty
otagowane odpowiednim statusem

e MJGj profil: czyli to co widzg o Tobie inni

e Edytuj profil: dzieki ktéremu w kazdej chwili mozesz zmieni¢ dane podane w
profilu podczas rejestracji

e Zmien hasto: na wypadek gdy zazyczysz sobie zmiany obecnego hasta

e Wyloguj: czyli wylogowanie z Twojego konta na Portalu jobforguide.pl

e) lkonka kalendarza daje Ci szybki dostep do Twojego prywatnego kalendarza,
widocznego tylko dla Ciebie, w ktérym znajdziesz wszystkie zamieszczone w Portalu
jobofroguide.pl oferty

[ iobforguide.pl/offer/dodaij x |+ = X
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Kalendarz

Wyszukaj pracownika

Moje oferty

Maj profil

Zmien hasto

JOb f®r GUide Onas Regulamin  Instrukcjia  PolitykaSeMUESH]

Wyloguj




3.4. DODAWANIE OFERTY

a) Kliknij przycisk ,dodaj oferte”

b) Uzupetnij poszczegdlne pola:

[ ioblorguide.pl/oferta/dodaj

& O @

POLA OBOWIAZKOWE: tytut (dowolny, moze by¢ nr oferty), data (wybierz w
kalendarzu klikajgc odpowiednie pole daty rozpoczecia; Twoje wydarzenie
moze by¢ catodniowe, lub w okreslonych godzinach), region (dopiero wtedy
pojawig sie opcje panstw), panstwo/panstwa (dopiero wtedy pojawig sie
opcje miast), typ ustugi, typ wycieczki, wynagrodzenie (za dzien lub za
godzine w zaleznosci od typu ustugi — dwustronny suwak), typ/typy
wspotpracy jakie Cie interesujg

POLA OPCJONALNE: zdjecie oferty, miasto (dostepne dopiero po wybraniu
regionu i panstwa), dodatkowe wymagania i kwalifikacje np. czy
doswiadczenie jest wymagane, jezyki, licencje i sprawnosci, opis oferty w
ktorym zawrzesz wiecej szczegétdéw na temat Twojej oferty (bez podawania
danych kontaktowych; zgodnie z Regulaminem)

x |+ - g x

@ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/oferta/doda Q a # P

tytut oferty

[

Data i godzina

abD Sierpien 2020 [ miesic | tyizion ]



| [ jobforguide.pl/oferta/dodaj x \+ - o X

& O @ @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/oferta/dodaj Q % ¥ @

() Czy zapisac termin?

01.10.2020 ] 3 01.10.2020

wydarzenie catodniowe

| [ jobforguide pl/oferta/dodaj x \+ - 0 X
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@ Destynacja

REGION PANSTWO MIASTO

wybierz A wybierz 8 wybierz v

() Tup ushugi (#) Typ wucieczki

wybierz v wybierz v

@ Dodatkowe wymagania i kwalifikacje

czy doswiadczenie jest wymagane
JEZYKI OBCE LICENCJE SPRAWNOSC FIZYCZNA

wybierz v wybierz v wybierz v



[ ioblorguide.pl/oferta/dodaj x |+ = X

< O @ @ Niezabezpieczona | jobforguide.pl/oferta/doda Q @ 4 3=

Wuynagrodzenie

i

Opis

W
~
Ll
I
ihl
1l
i~

c) REGIONY: upewnij sie, ze wybierasz odpowiedni region. Opcja wybrania panstw i
opcjonalnie miast pojawi sie dopiero po wybraniu odpowiedniego regionu.
Mozesz wybrac kilka regiondéw.

d) PANSTWA: mozesz wybra¢ jedno lub kilka paristw

e) MIASTA: opcja ta zostata stworzona z myslg o poszukiwaniu przewodnikéw
miejskich. Jesli nie znajdziesz swojego miast dodaj je w opisie oferty.

f) TYP UStUGI: proponujemy kilka typdw ustug do wyboru z naszej listy:
e Pilot wycieczek
e Przewodnik turystyczny
e Pilot-przewodnik
e Przewodnik miejski
e Przewodnik gorski
e Rezydent
e Animator czasu wolnego
e Pilot-animator
e Pilot eskortujgcy
e Wychowawca kolonijny

g) TYP WYCIECZKI: proponujemy kilka typow wycieczek z naszej listy:
e Wycieczka objazdowa
e Incentive
e Rejs
e Pielgrzymka



e Wycieczka szkolna

e Trekking

e City tour —zwiedzanie miasta

e Wycieczka pobytowa — wypoczynek
e Zwiedzanie + wypoczynek

e City break

h) ,czy doswiadczenie jest wymagane” to pole, po ktérego zaznaczeniu bedg mogli
zgtosic sie do Ciebie tylko kandydaci posiadajgcy doswiadczenie w danych
regionie, panstwie, w danej ustudze, typie wycieczki

i) JEZYKI OBCE: mozesz wybrac jeden lub kilka jezykow, jesli ich znajomos¢ jest
wymagana. Bedg mogli zgtosié sie do Ciebie tylko kandydaci znajacy te jezyki.

j) LICENCJE: mozesz wybraé z naszej listy licencji tak, by zgtosi¢ sie mogli do Ciebie
jedynie kandydaci posiadajacy odpowiednie uprawnienia

k) SPRAWNOSC FIZYCZNA: mozesz wybrac jaka sprawno$é majg posiadad
kandydaci zgtaszajacy sie do realizacji Twojej oferty

) WYNAGRODZENIE: musisz ustali¢ stawke za dzien (gtownie dla ofert
dtugoterminowych) lub godzine (gtdwnie dla przewodnikéw) przy uzyciu
naszego suwaka z kwotami

m) TYP WSPOtPRACY: wybierz jaki typ wspdtpracy z kandydatami Cie interesuje.
Beda mogli zgtosi¢ sie do Ciebie tylko kandydaci, ktérzy w swoim CV majg dany
typ wspotpracy (np. wiasna dziatalnos¢ gospodarcza)

n) OPIS: dodaj opis swojej oferty pamietajac, by byt on zgodny z Regulaminem

o) ,publikuj” to przycisk dzieki ktdremu Twoja oferta stanie sie widoczna w Portalu,
a kandydaci bedg mogli na nig aplikowaé.

3.5. MOIJE OFERTY

Wchodzgc w liste swoich ofert mozesz sprawdzi¢ czy dana oferta ma juz pracownika do jej
realizacji, czy jest w trakcie realizacji, czy juz zamknieta. W dowolnej chwili mozesz
,Sprawdzi¢” szczegdty swojej oferty, jak réwniez ,,edytowac” jg i poprawi¢ oraz ,,usungc”.
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@ Oferta zostata opublikowana
Pilot wycieczek, Europa
Zachodnia, Belgia
05.10.2020
sprawdz o0
3.6. KALENDARZ
W Twoim kalendarzu znajdujg sie wszystkie Twoje oferty
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3.7. WYSZUKIWARKA

»Wyszukaj pracownika” umozliwia Ci sprawdzenie wszystkich kandydatéw dostepnych w
Portalu. Mozesz przegladacd ich profile, a nastepnie kontaktowac sie w sprawie realizacji ofert
przy pomocy wewnetrznego czatu dostepnego w naszym Portalu. Zwazywszy na rosngca
ilos¢ kandydatow mozesz filtrowaé wyniki w swojej wyszukiwarce wyszukujac tylko tych
kandydatdw, ktdrzy beda spetnia¢ Twoje wymagania, np. data dostepnosci, doswiadczenie w
danym regionie/panstwie/miescie, doswiadczenie w realizacji danego typu ustugi itp.
Wchodzgc w profil danego kandydata, jesli chcesz nawigzac z nim wspdtprace kliknij przycisk
,wyslij oferte”, a nastepnie zdecyduj, ktorg oferte chcesz wystac.

[ iobforguide.pl/employee x |+ = X
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() Wyszukaj pracownika

18|60

Pilot wycieczek, Pilot-prz... Pilot wycieczek, Przewod...
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® Lata ® Miesigce
12 0

Umiejetnosci

U™V
® Jezyki obce ® Licencje i kursy — |
Angielski Kurs pilotow wycieczek
Arabski
Hiszpariski
® Sprawnosci ® Wyksztatcenie
Jazda na rowerze Wy2sze - magister
Jazda samochodem
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® Wuyslij uzytkownikowi oferte

Aleksandra Zalewska

ek, Pilot-przewodnik, Rezydent, Pilot e

WYBIERZ OFERTE, KTOREJ REALIZACJE CHCESZ ZAPROPONOWAC UZYTKOWNIKOW!

(wylnnu oferte v

abc (05/10/2020 - 06/10/2020)
"

Zanim kandydat potwierdzi che¢ wspdtpracy, mozesz jeszcze wycofaé swojg oferte wchodzac
w ,,CZAT” i klikajac ,wycofaj zapytanie”
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Aleksandra Zalewska

Inh far Giiida

3.8. CZAT

Ustuga czatu jest dostepna w momencie wybrania kandydata do realizacji oferty, lub
gdy kandydaci zgtaszajg sie do Ciebie w odpowiedzi na zamieszczong przez Ciebie
oferte. Poprzez czat mozecie ustali¢ warunki wspotpracy, a potem potwierdzié¢ lub
odrzuci¢ wspotprace z danym kandydatem.

a) Po lewej stronie w dolnym rogu znajdziesz wyszukiwarke, by fatwiej
namierzy¢ kandydata, z ktérym chcesz aktualnie porozmawiac.

b) Po rozmowie z kandydatem po prawej stronie mozesz wykonaé dwie akcje
,odrzucié zgtoszenie” lub ,,wybra¢ pracownika” do realizacji swojego
zgtoszenia.

c) Réwniez w tym miejscu pojawig sie zgtoszenia kandydatéow na zamieszczong
przez Ciebie oferte. Mozesz rozmawiaé z kilkoma jednoczesnie, lub odrzucié
poszczegdlnych kandydatdw jesli ich profile nie bedg odpowiadaé Twoim
wymaganiom (sprawdz profil kandydata klikajgc po prawej stronie ,, pokaz
profil”).

d) Po wybraniu pracownika Twoja oferta w liscie ofert zostanie otagowana jako
,wWybrano pracownika”.
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FILTROWANIE ZGLOSZEN

Aleksandra Zalewska

Aleksandra Zalewska

3.9. MOJ PROFIL

Oprécz informacji o Tobie/Twojej firmie znajduje sie tam takze pole z gwiazdkami. Po
zakonczeniu wspotpracy z jednym z naszych uzytkownikéw masz zaréwno szanse
ocenienia jego pracy wystawiajagc mu ocene, jak i dany przewodnik bedzie mégt
ocenic¢ wspotprace z Tobg, ktéra bedzie widoczna dla innych uzytkownikéw.

Jesli w niniejszej instrukcji nie znalaztes interesujgcego Cie tematu i masz jakies pytania,
skontaktuj sie z nami mailowo na adres cok@jobforguide.pl lub poprzez przycisk ,,Pomoc
techniczna” (w prawym dolnym rogu), ktéry zawiera formularz kontaktowy.
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